
Interfaz de Microsoft Excel

Una hoja de cálculo es una matriz formada por 
columnas y filas o renglones; los números son los 

renglones, las letras son las columnas.

La interfaz de Excel está compuesta por los diversos
 elementos que iremos conociendo más a detalle en 

este curso.
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Los archivos de Excel son conocidos como 

 Un libro se compone de una o más hojas de cálcu-
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La celda activa es la celda donde se 
encuentra el cursor, es decir, la celda
que está lista para recibir 

Una hoja de cálculo se utiliza principalmente para 
almacenar información con la que se requiere realizar 
cálculos aritméticos para un análisis posterior. Existen 
diferentes programas informáticos que ofrecen la 
posibilidad de manipular hojas de cálculo, pero el más 
utilizado es Microsoft Excel, perteneciente a la familia 

El relleno de 
celdas


