Evidencia

A lo largo del curso desarrollaras y reforzaras tus conocimientos en el area mediante un proyecto final
que incluye:

Avance 1: La Administracidon financiera en la institucion educativa
Avance 2: Definicion de areas de apoyo a la administracion financiera
Entrega final: Marco Legal en la institucion educativa

Descripcidn de la actividad:

La Evidencia consiste en desarrollar todos los elementos que cubre la administracién financiera, asi
como presentar la normativa legal por la cual se debe regir una institucidon educativa.

La evidencia tendrd 3 entregables:

1. En el primer entregable “La Administracidn Financiera en la Institucion Educativa” se espera
que realices todas las fases que constituyen el proceso de administracion financiera.
2. En el segundo entregable “Definicién de areas de apoyo a la administracion financiera” se
espera que especifiques la conformacién de las areas de apoyo a la administracién financiera.
3. En el tercer entregable “Marco Legal en la institucién educativa” se espera que determines la
normativa en cuestiéon legal que debe regir a la institucién educativa.
Nota: Para la entrega de la Evidencia de este curso puedes hacer referencia a una institucion ficticia.
Sin embargo, es importante que tengas en cuenta que para el Proyecto Integrador del Certificado,
deberds buscar una institucion real donde puedas tener acceso a informacion y puedas entrevistarte
con los responsables de drea.

Requerimientos para la actividad

Planeacidn institucional desarrollada en el curso de Planeacion estratégica, o en su defecto, una
planeacion institucional de una institucién educativa real o ficticia.

Instrucciones para el alumno:
La Evidencia consiste en tres entregables que se describen a continuacién.
Entregable 1 “La Administracién Financiera en la Institucidon Educativa”.

De preferencia, se sugiere que en esta primera etapa sigas trabajando con la institucidn educativa
seleccionada en la materia Planeacidn Estratégica para desarrollar los entregables que conforman
todas las fases del proceso de administracion financiera.

Instrucciones:

1. Retoma la planeacidén institucional que desarrollaste en la materia Planeacion Estratégica, o en
su defecto, consigue una planeacién de una institucidén educativa real o ficticia.

2. Realiza la planeacion financiera a corto y largo plazo de acuerdo a las iniciativas presentadas en
la planeacién estratégica.

3. Desarrolla un presupuesto financiero para la institucion educativa tomando en cuenta la
planeacion financiera.

4. Crea los estados financieros para un periodo y aplica las razones financieras (liquidez,
rentabilidad, operatividad y cobertura).

5. Expdn la aplicacidon de control presupuestal presentando el formato de desviaciones y las
acciones correctivas.

6. Selecciona al menos dos iniciativas del plan estratégico y evalua financieramente si los
proyectos son viables.



7.

Incluye una conclusion.
Criterios de evaluacion:

Criterio Puntaje
Planeacidn financiera a corto y largo 15
plazo

Presupuesto financiero 20

Estados financieros y razones 20
financieras

Control presupuestal 15

Evaluacion financiera 20

Conclusion 10

Entregable 2 “Definicion de dreas de apoyo a la administracion financiera”.

Para la segunda etapa, deberas definir la operacion de todas las areas de apoyo a la administracién
financiera.

Instrucciones:

1.

Desarrolla un flujorama donde expreses el proceso para la administracion del efectivo de la
institucidon educativa y realiza una descripcion de tu proceso.

Crea una politica para la administracion de cuentas por cobrar de la institucion donde
especifiques el procedimiento de cobranza, las mejores practicas y los indicadores de medicién
de resultados.

Define el ciclo de compra que debe seguir una institucion educativa y la clasificacion de los
suministros.

Define los fundamentos fiscales por los cuales se debe regir una institucion educativa.

Cierra con una conclusién.

Criterios de evaluacion:

Criterio Puntaje
Flujorama de la administracion de 25
efectivo
Politica de administracion de cuentas 25
por cobrar
Ciclo de compra 20
Fundamentos fiscales que rigen una 20
institucidon educativa
Conclusién 10

Entregable 3 “Marco Legal en la institucion educativa”.

En la tercera etapa especificaras la normativa legal por la cual se debe regir la institucién educativa
para poder operar de acuerdo a la reglamentacion oficial.

Instrucciones:

1. Realiza un resumen donde expongas todo el marco legal que rige la educacidn en nuestro

pais, incluye las leyes y los articulos de relevancia.



2. Describe los acuerdos por los cuales se definen los procedimientos por los cuales se guian las
instituciones educativas para ofrecer un servicio educativo de acuerdo a las especificaciones
oficiales.

3. Explica el proceso que se sigue para el control de la normativa.

4. Cierra con una conclusion.

Criterios de evaluacion:

Criterio Puntaje
Resumen de marco legal educativo 30
Descripcidn de acuerdos referentes a 30
procedimientos educativos.
Proceso para el control de normativa 30
Conclusién 10

Entrega final

La entrega final serd un texto con el desarrollo completo de la evidencia y una presentaciéon donde
expongas los resultados de tu evidencia, siguiendo el orden de los entregables.

Para enriquecer tu trabajo y presentar tus evidencias de cada etapa, opcionalmente puedes incluir
videos de las personas entrevistadas y fotografias de las mismas, referencias e imagenes asi como de
la institucion educativa seleccionada, entre otros.

Criterios de evaluacidn de la actividad
1. Definicidn de la Planeacién Financiera
2. Creacién de presupuesto y estados financieros
3. Interpretacidn de resultados y control financiero incluyendo la administracion de riesgos
4. Definicion de la operacidn de las dreas de apoyo a la administracidon financiera
5. Marco legal de la institucion educativa
Entregable(s):

Archivo Word con el desarrollo de la Evidencia y Presentacion con la exposicidn de resultados.



