
Tabla dinámica 



¿Qué es una tabla dinámica? En su forma 
más elemental, una tabla dinámica toma datos 
y los resume para que puedas comprenderlos, 
¡sin tener que escribir fórmulas!

Para realizar una tabla dinámica sigue los 
siguientes pasos:

1. Seleccionar una celda del rango.

2. Menú Insertar,                 Tabla dinámica.

3. Elige dónde quieres crear la tabla 
dinámica. (Ejemplo, hoja de cálculo 
existente).

4. Selecciona Aceptar.

5. Selecciona los campos. (Ejemplo, 
Ubicación, Suma de importe).

Resultado, organiza como necesites.

6. Puedes compartir la tabla dinámica en 
tiempo real.

7. Selecciona la persona con quien necesitas 
compartir.
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En resumen, las tablas dinámicas son una 
forma excelente de analizar y explorar gran-
des masas de datos, así como de presentar 
resúmenes de estos. 
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