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Insertar hipervinculos en hojas de
calculo

Los hipervinculos son accesos directos y rapidos a lugares del libro de Excel, a otros libros o a
sitios Web. El hipervinculo puede ser texto o una imagen. Cuando se selecciona un texto o imagen
que contiene un hipervinculo, el puntero se convierte en una mano con el dedo indice hacia
arriba.

Los hipervinculos se pueden utilizar para:

Abrir otros archivos. )

Enviar correos
electrénicos.

Abrir sitios web.
O o Iniciar la transferencia

de archivos.

Crear un hipervinculo a un archivo existente
Sigue estos pasos para crear un hipervinculo a un archivo existente:
a. Haz clic en la celda donde deseas insertar el hipervinculo.
b. Haz clic en el botén Vinculo que se localiza en el grupo Vinculos de la pestafia Insertar.

inculo Comentario Texto Simbolos

(¥ b b

inculos Comentarios

Vinculo

Crea un vinculo en el documento para el
acceso rapido a paginas web y archivos.

Los hipervinculos también le pueden llevar a
otros lugares de los documentos.

@ Mas informacién

.

Derechos de Autor Reservados. ENSENANZA E INVESTIGACION SUPERIOR A.C. (UNIVERSIDAD TECMILENIO®).




c. Selecciona el archivo que deseas insertar y haz clic en Aceptar.

Insertar hipervinculo ? X
Vincular a: Texto: Hipervinculo Info. en pantalla...
L
Archivo o pagina | Buscar en: = Documentos v q
web existente -
Archivos de Outlook Marcador...
B Carpeta actual Documentos digitalizados
Lugar de este F
documento ax
| HonorSuite
Hipervinculol i Paginas [ Mis archivos de origen de datos
" | Crear nuevo consultadas ) :
documento My WinOffline Books
NetBeansProjects
L= Archivos Plantillas personalizadas de Office
Direccion de recientes
correo elect... ShareX

Direccion:

Aceptar Cancelar

Crear un hipervinculo a un lugar del documento actual
Sigue estos pasos para crear un hipervinculo a un lugar del documento actual:
a. Haz clic en la celda donde deseas insertar el hipervinculo.
b. Haz clic en el botén Vinculo que se localiza en el grupo Vinculos de la pestafia Insertar.

Ordenar

Obtener datos de Tabla/Ran...
HiLWi' Nuevo comentario

Nueva nota

Formato de celdas...

Elegir de la lista desplegable...

Definir nombre...

Vinculo

c. Selecciona la pestafna Lugar de este documento, selecciona la celda, hoja o el nombre definido
del rango y haz clic en Aceptar.
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Inser‘tar hipervinculo ? X

Vincular a: Texto: |Hipervinculo Info. en pantalla..
Archivcgpégina Escriba la referencia de celda:
web existente LA‘I

O selecciona un lugar de este documento:

Lugar de este =} Referencia de la celda
documento P

. ~Hoja1

Hipervinculol - A “Nombres definidos

Crear nuevo
documento

Direccion de
correo elect...

Crear un hipervinculo a un sitio Web

Sigue estos pasos para crear un hipervinculo a un sitio Web.
Esta es otra forma para tener acceso a la opcion de Vinculo

a. Haz clic en la celda donde deseas insertar el hipervinculo.
b. Haz clic en el botén Hipervinculo que se localiza en el grupo Vinculos de la pestafia Insertar.

Ordenar
Obtener datos de Tabla/Ran...

Nuevo comentario

MNueva nota

Formato de celdas...

Elegir de la lista desplegable...

Definir nombre...

Vinculo
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c. Selecciona la pestafia Archivo o pagina Web existente, escribe la direccion del sitio Web en el
cuadro Direccién y haz clic en Aceptar.

| F | Insertar hipervinculo ? X
Vincular a: Texto: Hipervinculo Info. en pantalla...
Archivo o pagina| Buscaren: = Documentos v {a
web existente -
Archivos de Outlook Marcador...
B Carpeta actual| _ Documentos digitalizados
Lugar de este
4 Fax
ocumento
{ HonorSuite
|Hipervincu|o i £aginas |4 Mis archivos de origen de datos
" | Crear nuevo consultadas
I —— My WinOffline Books
NetBeansProjects
& Arc.hlvos Plantillas personalizadas de Office
Direccion de recientes
correo elect... ShareX

Direccion: http://www.cursos.com| \,

Crear un hipervinculo para enviar un correo electrénico
Sigue estos pasos para crear un hipervinculo que envie un correo electrénico:

a. Haz clic en la celda donde deseas insertar el hipervinculo.
b. Haz clic en el botén derecho del mouse y se observan las siguientes opciones, en la dltima esta
Vinculo.

Ordenar

Obtener datos de Tabla/Ran...
Hipervi Nuevo comentario

Nueva nota

Formato de celdas...

Elegir de la lista desplegable...

Definir nombre...

Vinculo
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c. Selecciona la pestana Direccion de correo electrdnico, escribe la informacion solicitada y haz
clic en Aceptar.

? X

Insertar hipervinculo

Vincular a: Texto: |Hipervinaulo Info. en pantalla..

Archivo o pagina
web existente maiIto:cursos@tecmlenio.m)d

B Asunto:

Lugar de este Curso
documento

Hipervinculol ik
" | Crear nuevo

documento

Direccién de
correo elect...

Direccion de correo electrénico:

Direcciones de correo utilizadas recientemente:

4

Esta herramienta te ayudaréd a crear hojas de calculo mucho mas profesionales, dandole un plus
digital a todo lo que realices.
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