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Elaborar graficos a partir de hojas
de calculo

En una imagen, los graficos representan los valores contenidos en las tablas, esto permite que de
un solo vistazo se analice la informacidon ahi mostrada. En este tema aprenderas a crear y editar
graficas de diversos tipos, asi como insertar minigraficos de una forma facil y sencilla.

Los graficos son objetos que representan datos numéricos de una manera visual. Para cumplir

con su objetivo, los graficos deben cumplir ciertas caracteristicas:

Indicar en qué unidades
estan expresados los
Explicar los valores de valores.
manera visual, mejor
que los valores en si

mismos. ,
La grafica debe estar

limpia, libre de
distracciones.

Explicarse sin necesidad

de una persona. Contener leyendas para

clarificar el contenido
del grafico.

Excel proporciona la facilidad de crear gréficos de diferentes estilos. A continuacién, te mostra-
mos los principales tipos.
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Circular Dispersion
— h
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Como hacer un grafico en Excel

Para realizar un gréfico en Excel se requiere una tabla de datos bien ordenada considerando el tipo
de informacién que se requiere presentar. Selecciona el rango de datos que vas a graficar y haz
clic sobre el boton Graficos recomendados que se localiza en el grupo Graficos de la pestafa
Insertar

Producto | Cantidades
Botana
Platos | 6
CUCha ras ;Desea que le recomendemos un buen grafico

para presentar sus datos?
Carne
Seleccione datos de la hoja de célculo y haga
VaSOS 18 clic en este botén para obtener un conjunto
] personalizado de gréficos que consideramos
CUCh | I IOS que se ajustaran de manera 6ptima a sus
datos.
Palillos

Se presentaran las opciones que el programa considera que son las mas adecuadas para el tipo
de informacidén que registraste. Selecciona la opcién que desees y haz clic en Aceptar.

Graficos

recomendados 4 . | *

Graficos

Insertar grafico o x

Graficos recomendados | Todos los gréficos

—— Columnas agrupadas

Titulo del grafico

allll. - Cantidades

I|||||
{93}
o

m

’ o 40
i - [ . l I I I .
1 E 3 4 5 & 7

30

El gréfico de columnas agrupadas s¢ usa para comparar valores entre algunas

categorias, Uselo cuando el orden de las categorias no sea importante. 20
, = N []

Botana Platos Cucharas Carne Vasos Cuchillos Palillos
%

Aceptar Cancelar
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Editar un grafico

Una vez que has realizado un gréafico, puedes editar cada uno de sus componentes para darle
una mejor presentacion y cumplir con los requisitos mencionados al inicio de este tema.
Cuando seleccionas un grafico, de manera automatica aparecen dos nuevas pestafias en la barra
de herramientas: Disefio y Formato.

Dibujar  Disposicion de pagina  Formulas Datos Revisar Vista Automatizar Ayuda Nitro Pro 10

— — e
Cz:) YH E'
Cambiar T II — i I p—1 1 I] : : Cambiar  Seleccionar
— > fila/columna  datos

colores v

Estilos de disefio Datos

Esta barra contiene herramientas para agregar elementos al grafico, seleccionar algunos de los
disefios répidos establecidos, elegir estilos predeterminados de disefio y cambiar el origen de
los datos y hasta el tipo de grafico.

lin @ ' Cantidades

Disefio Cambiar
rapido v | | colores v

s Cantidades

Titulo del eje

Lineal (Cantidades)

Titulo del eje

Barra formato

Archivo Inicio Insertar Dibujar  Disposicion de pagina  Férmulas Datos Revisar Vista Automatizar Ayuda  Nitro Pro 10

Area del gréfico ~ | (ta] \ \ A/ A =
04"_/ Aplicar formato a la seleccion OO0~ : ~ Es‘;:iios ~ Texto H_Eh
|:| Restablecer para hacer coincidir el estilo A —|— L= ¥ répidos ¥ /& « alternativo E'EI Panel de seleccion 4

Seleccion actual Insertar formas Estilos de forma 5| Estilos de WordArt | Accesibilidad Organizar

Esta barra contiene herramientas para modificar el disefio de cada una de las partes de un grafico.
Se pueden cambiar formas, colores, bordes, rellenos, texto, tamafo, entre otras opciones.
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Cantidades

1

-

A

b~ [ 1Cantidades

—— Linear (Cantidades)
D
A
%o

Axis Title

Otra forma de editar un grafico es seleccionandolo y haciendo clic sobre alguno de los botones
que aparecen en la parte izquierda.

Asi como las féormulas, los graficos son otra de las herramientas mas usadas en Excel, ya que dan

una vista mas visual y profesional de los datos que contiene la hoja de célculo. Ya sea que utili-
ces la grafica completa o los minigraficos, siempre da ese plus visual a todos tus trabajos.

Derechos de Autor Reservados. ENSENANZA E INVESTIGACION SUPERIOR A.C. (UNIVERSIDAD TECMILENIO®).




