
Aplicar funciones de 
Excel para realizar 

cálculos



Las funciones de Excel proporcionan la facilidad de incluir fórmulas predeterminadas en nuestras 
hojas de cálculo. Dichas funciones están clasificadas en categorías que permiten desde sumar 
una cantidad de datos hasta realizar cálculos como el seno de un ángulo y hasta los intereses a 
pagar por una deuda.

Funciones de Excel
Las funciones son fórmulas predeterminadas por Excel que permiten realizar cálculos comunes en 
diferentes ámbitos. Las funciones requieren de argumentos para devolver un resultado, hay 
algunos argumentos que son obligatorios y otros son opcionales.
Excel ha clasificado las funciones en diferentes grupos:

Función CONCATENAR:
Se utiliza para unir dos o más cadenas de texto en una sola. Los argumentos son Texto1; 
Texto2…TextoN, como puedes ver, debes utilizar el punto y coma (;) para separar los argumentos. 
El argumento Texto1 es obligatorio y los demás son opcionales.
Su sintaxis es la siguiente:

=CONCATENAR(Texto1;Texto2;Texto3;…TextoN)

Funciones SUMA y PROMEDIO
Función SUMA
La función SUMA pertenece a la categoría de funciones aritméticas y trigonométricas. Como su 
nombre lo dice, esta función devuelve el resultado de la suma de una lista de valores.
Su sintaxis es la siguiente:

=SUMA(número1,número2,…n)

Siendo el número1 obligatorio y los demás son opcionales. También se puede indicar un rango de 
celdas; recuerda que un rango se define por la celda inicial y la celda final, separadas por el 
símbolo de dos puntos (:).
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Ejemplo:

Función PROMEDIO
La función PROMEDIO pertenece a la categoría de funciones estadísticas. Como su nombre lo 
dice, esta función devuelve el resultado del promedio de una lista de valores.
Su sintaxis es la siguiente:

=PROMEDIO(número1,número2,…n)

Siendo el número1 obligatorio y los demás son opcionales. También se puede indicar un rango de 
celdas; recuerda que un rango se define por la celda inicial y la celda final, separadas por el 
símbolo de dos puntos (:).

Ejemplos:

Funciones MAX, MIN y CONTAR

Funciones MAX y MIN
Las funciones MAX y MIN pertenecen a la categoría de funciones estadísticas. Estas funciones 
devuelven el valor máximo y mínimo, respectivamente, de una lista de valores.
Su sintaxis es la siguiente:

=MAX(número1,número2,…n)

=MIN(número1,número2,…n)

Siendo el número1 obligatorio y los demás son opcionales. También se puede indicar un rango de 
celdas; recuerda que un rango se define por la celda inicial y la celda final, separadas por el 
símbolo de dos puntos (:).
Hay que considerar que, si en un rango o grupo de celdas no hay valores numéricos, se devolverá 
un número cero (0).

Ejemplos:
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Función CONTAR
La función CONTAR pertenece a la categoría de funciones estadísticas. Como su nombre lo dice, 
esta función devuelve como resultado el total de celdas que contienen un valor numérico dentro 
de un rango.
Su sintaxis es la siguiente:

=CONTAR(número1,número2,…n)

Siendo el número1 obligatorio y los demás son opcionales. También se puede indicar un rango de 
celdas; recuerda que un rango se define por la celda inicial y la celda final, separadas por el 
símbolo de dos puntos (:).

Ejemplo:

La función de fórmulas es una de las herramientas más usadas en Excel, ya que estas nos aho-
rran mucho tiempo en estar realizando cálculos manuales, como costos, ventas, estadísticas, 
entre otros. Aprender a dominar las fórmulas te sacará de muchos apuros a la hora de trabajar tu 
datos en la hoja de cálculo.
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