5 consejos para maximizar el usode
herramientas colaborativas

Establecer
objetivos claros,
y definir qué se
espera lograr con el
uso de las herra-
mientas cola-
borativas.

Establecer
reglas claras de
colaboracién para
maximizar el uso de
las herramientas
colaborativas.

Capacitar a los
mlembr_os del
equipo.

Utilizar
las herramientas

Mante-
nerse organizado

mediante la colaborativas de
creacion de manera regular
carpetas y y establecer

etiquetas para un horario
organizar los regular para las
archivos. reuniones.
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